康寧學校財團法人康寧大學106年度第二週期大學校院校務評鑑
時程表

106.04.12
	階段
	時  間
	會議召開/工作內容
	完成事項／執行任務

	前置作業階段
	105.05.04(三)
	106年度第二週期大學校院校務評鑑實施說明會
	

	
	105.05.11(三)12:00
	召開校務自我評鑑前置計畫小組第1次會議
	1.評鑑過程初步規劃與設計

2.確定校務評鑑指導委員會成員(依自我評鑑辦法)
3.擬訂校務評鑑作業各項目負責人

4.成立評鑑工作小組

	自我評鑑階段
	105.06.01(三)11:00
	召開校務評鑑工作小組
第1次會議
	1.確認本校校務評鑑作業規劃時程

2.確認評鑑項目因應策略與檢核指標規劃表工作分配

	
	105.06.08(三)09:00
	召開校務評鑑工作小組
第2次會議
	1.各單位提問討論

2.討論確認評鑑項目一、項目二各指標撰寫內容與方向

	
	105.06.22(三) 08:30
	召開校務評鑑工作小組
第3次會議
	1.各單位提問討論

2.討論確認評鑑項目三、項目四各指標撰寫內容與方向

	
	105.08.08(一)
	
	各單位交給各項目負責人彙整報告內容(含附件)，繳交初稿

	
	105.08.09(二) 15:00
	召開校務評鑑工作小組第1次臨時會議
	討論各項目負責人彙整報告

	
	105.08.10(三) 14:00
	召開校務評鑑工作小組第4次會議
	討論評鑑報告內容與提問

	
	105.08.15(一)
	召開校務評鑑工作小組第2次臨時會議
	討論評鑑報告內容與提問

	
	105.08.30(二)
	
	繳交修正稿給各項目負責人彙整報告內容(含附件)

	
	105.09.01(四) 14:00
	召開校務評鑑指導委員會第1次會議
	討論評鑑報告內容與提問

	
	105.09.01(四) 15:00
	召開校務評鑑工作小組第5次會議
	討論評鑑報告內容與提問

	
	105.9.7(三)14:00
	校務自我評鑑研習會
	辦理105學年度校務自我評鑑研習會，校長邀請中原大學專任講座教授江彰吉經驗分享。

	
	105.09.25(日)前
	各項目負責人繳交完整評鑑報告書(含附件)
	研發處彙整

	
	105.09.30(五)
	研發處彙整及審核完成
	研發處彙整及審核評鑑報告書

(含附件)

	
	105.10.12(三) 09:00
	召開校務評鑑指導委員會第2次會議
	1. 討論本校自我評鑑方式與委員聘任
2. 各分項負責單位業務進度報告

	
	105.10.13-10.31
	校務評鑑報告資料檢核
	1.研發處製作各項目報告書檢核表、資料夾樣式規劃(105.10.20)(11.03)
2.項目召集人依檢核表自我檢核及補充(含校基庫)修改報告書(105.11.01中午前)
3.項目召集人依檢核表交叉檢核其他項目報告書，並提出建議(105.11.7中午前)。

4.校內專家(吳校長、金校長、黃校長、李副校長)依檢核提出修改意見(105.11.7中午前)

	
	105.11.01-11.15
	
	

	
	105.10.26(三)15:00
	訪評時程公開抽籤
	各校代表於抽籤當日自行攜帶學校年度行事曆（106年4月至6月），俾利抽籤作業之進行。
(以色列交流活動請安排於校務評鑑訪評後，並留足夠時間籌辦)

	
	105.11.09(三) 08:30
	召開校務評鑑工作小組第6次會議
	討論校內專家各項目檢核內容說

討論評鑑報告內容與提問

	
	105.11.16(三)08:30
	召開校務評鑑指導委員會第3次會議
	1.確認自我評鑑報告書填報內容

2.討論自我評鑑時程及實施
3.校外自評委員邀請
4.確認自我評鑑參訪活動對象

	
	105.11.30(三)08:30
	召開校務評鑑指導委員會第5次會議
	1.追蹤自我評鑑報告書填報內容
2.確認自我評鑑報告資料夾目錄
(105年11月29日各項目調查回收)

3. 確認實地訪評簡報格式
4. 確認校務評鑑校內人員聯絡資訊網 (105年11月29日調查回收)。

	
	105.12.7(三)08:30
	召開校務評鑑工作小組第7次會議
	1. 追蹤自我評鑑報告書填報內容

2. 確認各項目佐證資料目錄
3. 討論校內自評準備相關事宜、實地訪評手冊、動線
4. 項目簡報製作說明

	
	105.12.14(三)08:30
	召開校務評鑑工作小組第8次會議
	1. 追蹤自我評鑑報告書填報內容

2. 確認各項目佐證資料目錄

3. 確認各項目簡報

	
	105.12.16(五)

9:30-11:30
	辦理校內委員自我評鑑

(台北校區)
	校內委員：
副校長、吳前校長、金前校長

	
	105.12.19(一)

1:00-3:00
	辦理校內委員自我評鑑

(台南校區)
	校內委員：
校長、副校長、教務長、郭院長

	
	105.12.19(ㄧ) 
14：30 -16：30
	106年度第二週期大學校院校務評鑑受評學校座談會
	學校先行提供評鑑辦理時之疑義或困難，於105年11月30日回覆。

	
	105.12.20(二)
12:00-17:00
	校務自我評鑑

輔英科大

參訪活動
	參訪輔英科技大學評鑑績優學校，由校長率領15位主管共同參與，與會主管為：副校長、教務長、副教務長、學務長、副學務長、研發長、副研發長、主任秘書、人事室主任、副人事室主任、資圖中心主任、資圖中心資訊組長、進推處主任、進推處副主任，通識教育中心副主任，共計16人

	
	105.12.22(四)
9:00-17:00
	辦理台北校區
校外委員自我評鑑
	台北校區1天

校外委員：
亞洲大學黃秀梨講座教授
景文科大李弘斌副校長

	
	105.12.23(五)
13:00-17:00
	辦理台南校區
校外委員自我評鑑
	台南校區半天
校外委員：
中華醫事大學曾信超校長
景文科大李弘斌副校長

	
	105.12.28(三) 08:30
	召開校務評鑑指導委員會第6次會議
	討論委員意見報告修正方向與作法

	
	106.01.11(三) 08:30
	召開校務評鑑指導委員會第7會議
	1.確定自我評鑑報告書內容

2.討論評鑑委員迴避申請表(1月20日前回覆高教評鑑中心)

	
	106.01.11(三) 09:30
	召開校務評鑑工作小組第9次會議
11人小組列席
	確定本校評鑑報告書內容

	
	106.01.11-11~17
	校內委員審閱
	11人小組檢視評鑑報告書(1月17日前回覆

	
	106.01.18(三) 08:30
	召開校務評鑑指導委員會第8會議
	1.確定本校評鑑報告書內容

2.11人小組列席

	
	106.01.19(四) 08:30
	校內委員審閱
	提送正、副研發長初審
提送校長、副校長複審

	
	106.01.26(四) 08:30
	提送校外委員外審
	中原大學江彰吉講座教授 
長庚教務長蔡秀敏

	
	106.02.8(三) 10:00
	召開校務評鑑工作小組
第10次會議
	1. 討論委員意見報告修正方向與作法

2. 確定本校評鑑報告書內容
3. 規劃時程表

	
	106.02.13(ㄧ)14:00
	召開校務評鑑指導委員會
第9會議
	1. 確定本校評鑑報告書內容 

	
	106.02.20(一)
	學校提交並上傳自我評鑑報告校務評鑑基本資料表(財6-13表冊)
	· 上傳並提交報告書(20份)

(103~105-1學年度)

· 校務評鑑基本資料表

(102~105-1學年度)

	
	106.02.22(三)8:30
	召開校務評鑑工作小組
第11次會議
	1.檢討自我評鑑報告書內容

2.實地訪評工作協調會

3.請各單位確認校庫資料與評鑑手冊的一致性
4.確認實地訪評參觀動線與空間規劃
5.學校環境佈置 (台南校區由項目主持人負責，協助教師待確定/台北校區由研發處統籌，動畫科李寀緁老師)
6.前次評鑑結果回覆說明(每項必須要有文字說明及佐證，佐證資料由單位備查)

	
	106.02.24(四)
	回覆高教評鑑中心參觀學校相關設施動線規劃與參訪點說明
	

	
	106.02.24(五)
	回覆高教評鑑中心校庫資料正確性
	

	實地訪評準備階段
	106.03.02(四)
	
	各項目填報佐證資料夾清冊對應報告書頁碼

	
	106.03.03(五)前
	回傳高教評鑑中心

問卷調查和晤談之選樣人數
	

	
	106.03.08(三)
	召開校務評鑑工作小組第12次工作會議
	1. 各項目主持人提供評鑑簡報資料(著重顯示績效) 

2. 討論行前準備工作事項

3. 討論3月30-31日自我評鑑行程表

	
	106.03.09(四)下班前
	學校提交回傳評鑑中心

行前準備工作事項
	1. 各單位資料夾擺放(2/24回報短缺資料夾的數量，研發統一採購)

1. 研發製作相關指示牌

	
	106.03.10(五)
	資料夾的準備與第一次查核
	4. 3/10(五)資料夾第1次檢核-3/9(四)下班前完成擺放

5. 請各單位將資料夾送到各項目主持人指定的地方，由項目主持人與窗口核對各項目南北的資料並互相補足。

	
	106.03.10 (五)
	前次評鑑結果回覆改善說明
	提報3月行政會議追蹤管考改善說明完畢

	
	106.03.15(三)
	召開校務評鑑工作小組第13次工作會議
	1. 提報資料夾的準備與第一次查核（各項目報告檢核結果、資料夾跨校區運送需求）
2. 討論評鑑資料陳列室佈置、海報
規劃老師：
台北校區數位影視動畫科李寀緁老師、台南校區資傳系梁靜謙老師
3. 校園參訪點空間海報、小卡（範例）、解說人、動線指引牌規劃

	
	106.03.20(一)
	資料夾的準備與第二次查核
	3/20(一)資料夾第2次檢核，3/17(五)下班前完成擺放

	
	106.03.20(一)
	各單位確認校庫資料與評鑑手冊的一致性
	3/20(一)回覆勘誤表

	
	106.03.22(三)
	召開校務評鑑工作小組第14次工作會議
	1. 討論實地訪評手冊

2. 討論簡報

3. 討論勘誤表回復情況

4. 討論資料夾陳列室平面與設計規劃圖評鑑資料展示板
5. 討論參訪解說卡

6. 提報資料夾第2次查核（各項目報告檢核結果）

	
	106.03.28(二)
	項目一、四資料夾運送台南校區
	

	
	106.03.29(三)
	召開校務評鑑工作小組第15次工作會議
	1. 討論實地訪評手冊

2. 討論簡報

3. 各單位網頁檢視(3/30完成)
4. 校內宣導活動(提供簡報請學校老師於班上宣導、升旗宣導、製作宣導文宣。)
5. (4月6日評鑑中心提供晤談與問卷名單)

	
	106.03.29(三)前
	完成學校環境修繕
	總務處

展示板數量調查與就定位(含獎盃獎牌)

校園油漆

	
	106.03.29(三)前
	大圖輸出海報
	台北校區-E棟大樓牆面

台南校區-M棟大樓牆面(位置待確定)

	
	106.03.30(四)
	校外委員自我評鑑
	台北校區下午半天

校外委員：
長庚科大蔡秀敏教務長
師大許和捷總務長

	
	106.03.31(五)
	校外委員自我評鑑
	台南校區1天
校外委員：
高雄餐旅前校長容繼業教授
長榮大學吳佩芝研發長

	
	106.04.06(四)
	評鑑中心提供晤談與問卷名單
	

	
	106.04.06(四)
	召開校務評鑑工作小組第16次工作會議
	1. 檢核簡報(加入全校5年成長趨勢圖&配套措施，包含師資結構、專科部取得三張證照、畢業生取得證照張數、老師平均取得產學合作案件比率、老師平均發表著作比例、在地關懷成效)

2. 檢核展示海報(辦學績效)

3. 檢核網頁檢核(學術、行政單位交叉檢核結果
4. 檢核校園佈告欄佈置
5. 討論資料夾-交叉檢核結果

(研發處特別抽查學生人數、提升績效配套措施佐證資料、教學品保、學生出路、教師輔導紀錄、學校管理機制、節能減碳、財務、E化措施結果)
6. 學生打招呼宣導規劃(學務處)

7. 宣導小卡內容、路線、電梯、引導牌人員
8. 環境整理

9. 討論實地訪評工作任務分配

	
	106.04.10-14
	學校定位、措施宣導
	台北校區升旗宣導
教師於班級簡報宣導

	
	106.04.12(三)
	召開校務評鑑工作小組第17次工作會議
	1. 確認受訪師生說明會場次、地點、宣導內容
2. 再次確認所有細節與規劃

	
	106.04.13(四)
	實地訪評工作預演
	台北校區106.04.13(四)
台南校區106.04.13(四)

	
	106.04.13(四)
	參訪陪同人員與參訪點解說人員培訓預演
	台北校區106.04.13(四)
台北校區106.04.13(四)

	
	106.04.12-18
	受訪師生說明會
	台北校區106.04.12(三)
台南校區106.04.18(二)

	
	106.4.20-21
	教育部評鑑委員實地到校訪評

台北校區(校本部) 1天(4.20) 
台南校區2天(4.20-21)
	教育部評鑑委員至本校實地訪評

	結
果決定階段
	106.09
	
	學校提出意見申復

	
	106.10
	
	實地訪評小組完成意見申復處理

	
	106.12
	
	學校評鑑結果核定公布

	後續追蹤階段
	
	
	自我改善與自我評鑑等其他相關後續作業。


