
教職員專區請購系統(台北校區) 

【圖一】電子表單部門經費請款單

 
【圖二】新增 

 
【圖三】1預算類別專案；2用途 105 教補款-計畫類型-計畫名稱（計畫核定編號）-申請/主

持人(範例：105 教補款-改進教學-ＯＯＯＯＯＯ計畫（C1050101）-ＯＯＯ)；3簽核意見擬請 核

示；4 確認 

 
【圖四】明細預算編號 

 

2 依計畫類型做修正 
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【圖五】專案預算計畫按計劃點選查詢 

 

【圖六】1找到自己的計畫名稱；2 點選綠色勾勾 
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【圖七】1名稱及規格依計畫鍵入(如鐘點費、工讀金…)；2.數量、單價鍵入；3 確認 

 
【圖八】同圖七，鍵入 1 名稱及規格2 數量、單價3 確認 
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【圖九】簽核簽核名單 

 

【圖十】選擇好對象後，點選加簽，系統會帶入。依序匯入：科主任研發處曉君研發處鍾珮珊研發長

會計賴春月主任李玲玲副主秘 黃宜純校長  加簽完畢確認資料無誤轉簽核 
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